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Premiére connexion

Avant la premiéere connexion, il est nécessaire d’activer le compte utilisateur que la Banque Populaire
aura créé pour vous.

Pour cela, cliquez sur « Confirmer » dans |I’e-mail que vous aurez recu, dont voici un modéle :

Suite Entreprise .COM : Confirmation du profil utilisateur Boite de réception &
Suite Entreprise .COM : Confirmation <senderturbosa@gmail.com= 11:28 (llya 1 minute)  ty 4=
A mol -

Suite Entreprise .COM

oM

Votre inscription sur le site Suite Entreprise .COM est presque terminée : pour confirmer
veuillez cliquer sur le bouton Confirmer et suivre les indications.

Confirmer

Si vous ne visualisez pas le bouton Confirmer cliquez ici

5i vous n'étes pas concerné, veuillez contacter votre banque.

Copyright © 2018 Banque Populaire. Tous droits réservés.
Ce mail a été envoyé par Suite Entreprise .COM, 92100 Boulogne-Billancourt, France.

Renseignez le mot de passe temporaire qui vous aura été transmis, puis définissez votre mot de passe
personnel. Saisissez le nouveau mot de passe une deuxieme fois pour le confirmer et cliquez sur
« Valider ».

Confirmation Suite Entreprise .COM

Afin de terminer I'activation de votre profil,

Veuillez cliquer sur e bouten Valideraprés avoir rentré le mot de passe que votre administrateur
vous a fourni et un nouveau mot de passe.

Email - — N p—

Mot de passe
Nouveau mot de passe

Confirmaticn nouveau mot de pasce

Pour tout renselgnement, veulllez contacter votre bangue,

Alde a la connexion | Sécurité | Infos navigateurs | Mentions légales

Une fois votre compte utilisateur activé, une confirmation s’affiche a I’écran. Vous pouvez cliquer sur
« Accéder au site » pour vous connecter directement.
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Il est conseillé d’enregistrer 'URL du site dans vos favoris pour y accéder plus facilement par la suite.

Confirmation Suite Entreprise .COM

+" Validation effectuée !
Accéder au site

Pour tout renseignement, veuillez contacter votre banque.
Aide 2 la connexion | Sécurité | Infos navigateurs | Mentions légales

Le site est géré par la Banque Populaire. | © 2015 Banque Populaire.

Association d’un moyen d’authentification forte

Sivous étes le premier utilisateur a confirmer votre compte utilisateur SuiteEntreprise.com et que vous
disposez de droits administrateurs, vous pouvez associer un moyen d’authentification forte a votre
abonnement SuiteEntreprise.com. Sinon, vous pouvez contacter I'assistance de votre Banque
Populaire ou une personne de votre société disposant de droits administrateurs.

Vous disposez alors de deux moyens d’authentification forte :

- Une notification recue sur votre smartphone. Il suffit d’'un smartphone ou d’une tablette
connecté a internet. Les différentes étapes de la synchronisation initiale sont décrites ci-
dessous.

- Un certificat numérique, indispensable notamment pour les signataires.

Pour utiliser votre smartphone afin de vous authentifier, voici les principales étapes a suivre:

Suite Mobile Bangu... .
AR RN i 1 — Téléchargez gratuitement I'application SUITE Mobile
Banque Populaire depuis le store Apple ou Android Play

Store.

SUNTE
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2 — A l'ouverture de I'application, un PassCode vous sera demandé. Il p— p—
s’affichera a I'écran de votre poste si vous effectuez la synchronisation i

vous-méme (Veuillez vous reporter au guide Administrateur pour plus de Uite' 'Mobile
détail) ou il vous sera communiqué par votre Banque Populaire. Vous e e e
saisirez ce code a usage unique a la premiere ouverture de I'application.

1 2 3

i 5 3

2
0 <=

3 — L"application mobile vous demandera alors de définir un code Pin a 4 chiffres et de le confirmer.
La synchronisation entre SuiteEntreprise.com et I'application mobile est alors effective.

La connexion a "application pourra aussi se faire par les moyens de reconnaissance biométrique de
votre Smartphone (Touch ID ou Face ID par exemple)

Pour vous connecter avec un certificat numérique, il faudra communiquer a votre Banque Populaire
I"autorité de certification (Certeurope, 3SKey, ...), le nom du titulaire et le numéro de série (ou le CORP
pour un certificat 3SKey).

Connexion

Pour se connecter a SuiteEntreprise.com, ouvrez votre navigateur internet, de préférence Chrome,
et saisissez I’'URL suivante : https://suiteentreprise.banquepopulaire.fr/ (ou cliquez sur le lien que
vous avez enregistré parmi vos favoris).

A - Si vous utilisez un certificat numérique, insérez votre certificat numérique dans le port USB de
votre ordinateur et cliquez sur « Connexion » :
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https://suiteentreprise.banquepopulaire.fr/Account/Login?ReturnUrl=%2f

BIENVENUE SUR SUITE ENTREPRISE.COM

Choisissez votre mode de connexion

Suite Entreprise Mobile i
s Je

Certificat matériel

Veuillez brancher votre certificat matériel,
cliquer sur "connexion” puis sélectionner le certificat pour
accéder au service,

Connexion

. . . ., . R Sécurité Windows X
Saisissez le code Pin associé au certificat dans la fenétre

) ) ) Carte a puce
qui s’affiche et cliquez sur « OK ».

Entrez votre code confidentiel.

[ocepr

Cliquez pour plus d'informations.

Vous arrivez alors directement sur la page d’accueil de
SuiteEntreprise.com

oK Annuler

B - Si vous utilisez I'authentification par smartphone, saisissez votre e-mail professionnel et le mode
de passe SuiteEntreprise.com que vous aurez défini avant la premiére connexion.

BIENVENUE SUR SUITE ENTREPRISE.COM

Choisissez votre mode de connexion

Suite Entreprise Mobile

Veuillez renseigner vos identifiants
pour la connexion, .

Adresse email

Certificat matériel

‘Connexion
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Vous recevez alors une notification sur votre smartphone.

Choisissez « Valider » si vous chercher bien a ouvrir une session AUTHENTIFICATION REQUISE
SuiteEntreprise.com, « Refuser » sinon. Saisissez votre code PIN ou
passez la phase de reconnaissance biométrique. La page d’accueil de
SuiteEntreprise.com s’affiche alors sur votre ordinateur.

REFUSER

Changez votre mot de passe

A tout moment, vous pouvez changer votre mot de passe en allant sur votre profil en haut a droite
de I’écran.

BANQUE POPULAIRE CJ " i 1
BN  Utiisateur 1 sociéts A % ¢)

Modification du profil utilisateur X

Nom :

Utilisateur 1 Société AlVF

Email :

demoturboadseo@gmail.com

Mot de passe :

derniére modification le 21 septembre 2018 a 09:31
modifier mot de passe

Modes d'identification :
1 mode(s) d'authentification paramétré(s)
i Certificat matériel

Derniére connexion:
vendredi, 28 septembre 2018 16:03
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La page d’accueil

Dés la page d’accueil, vous bénéficiez d'une vision du solde des comptes de votre société (1). Vous
disposez également d’une synthése des fichiers a Signer/Valider (2) ainsi que les coordonnées de
I'assistance de votre Banque Populaire en cas de besoin (3).

@ BANQUE POPULAIRE [ I J— ELQ 0]
hee RELEVES & TRESORERIE °t
9B veement mreeianonAL b Soldes & a venir

Saide Avenir [+4) Privisionnel

v > g Breizh Technologie (s compe: 47111200 € 211 144,97 € 250 967,03 €

[) pormereune > ju Earth Business (compen 184191,00 € 47 899,00 € 136 292,00 €
L X LCR A PAYER > | SARLTUREO paes) 33343382 ¢€ 000 € I4AEE
>l TRIMARANSA SARL i compres) 67921,00€ 00 € 67 521,00 €

S rourNa

o PARAMETRAGE

o ® o ©

Remises a traiter : 23/03/2020 Contacter sa banque
# Socded Opération Mongant ¥
1 Earth Business  Préldvement 13824M0€ 0

2 EathBusiness  VimmantdeSalare  2444400€ @
3 EMINBUSINGSS  VireTeNldeSMare  45677T00€ o

bbbk
—

Consultez les relevés

[~ RELEVES & TRESORERIE

Tableau de bord

Vous consultez les extraits ainsi que les écritures a partir du menu « Relevés et Extraits de compes
Trésorerie ». Ecritures

Tableau de trésorerie
Le tableau de bord Fichiers retour banque

Dans la rubrique « Tableau de bord », vous visualisez la courbe des soldes de vos différents comptes
paramétrés dans SuiteEntreprise.com. Vous pouvez modifier la fenétre de temps ou le niveau de détail
souhaité a partir du paramétrage en haut a droite de la page (1). Vous pouvez ensuite exporter le
graphique dans différents formats a partir du menu en haut a droite du graphique (2).

s BANQUE POPULAIRE -.0 Utiisateur 1 Société A E‘n ()

. . . @,
Relevés & Trésorerie > Tableau de bord @ o

» Tableau de bord
Extraits de comptes
Ecritures.

Evolution des soldes
Tableau de trésorerie

Fichiers dExtraits 0 @
Fichiers PSR et ARA —
Fichiers retour banque .

€ VIREMENT SEPA » 2008

b vRemeNTINTERNATIONAL >

Solde (€}

g PRELEVEMENT SEPA »

m . - ‘M"\,/\/
[5) rePONSEAUXLCRAPAYER = -

[, SEPAMAIL DIAMOND

N0 Mpn  Mpn 1w SR Mias  3SMas 02Aw.  22Aw 0SMa 0Ms D2 1un

Hg TRANSMISSION

= BP Val de France - Société A
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Les extraits de comptes
Dans la rubrique « Extraits de comptes », sélectionnez le compte et la période de date. Vous pouvez
éditer dans différents formats les extraits ainsi sélectionnés a partir du menu en haut de la page.

5 BANQUE POPULAIRE

R RS RN | Relevés & Trésorerie > Extraits du COmpLe : BANQUE POP AQUITAINE CENTRE ATLANTIQUE (FR76 1090 =+ swas s whas 593

Tableau de bord g Compts: Plage de date: |® Pour le meis de: Afficher :
» Extraits de comptes Breizh Technologie : Banque Populaire Grar ~ | Mars 2020 - | Informations complémentaires
Ecritures
Date début | - | Anciensolde Datefin
3 /
Tableau de trésorerie 5 17/03/2020 '\ ¥ 113801,00 18/03/2020
R4
\

Les Ecritures

Dans la rubrique « Ecritures », apres sélection du compte, vous consultez le détail des écritures. Vous
bénéficiez de facilités de recherche d’une écriture (1).

En sélectionnant une ligne (qui sera alors surlignée en bleu) et sélectionnant « Détail » en haut a droite
del’écran (2), vous disposez du détail des écritures. En cliquant sur le crayon (3) il est possible d’ajouter
ou de modifier un commentaire associé a une écriture du relevé.

Les remises en cours apparaissent en écritures prévisionnelles (4). Elles se distinguent des autres
écritures par le symbole en début de ligne et leur police est en gras. Vous pouvez saisir des écritures
prévisionnelles a partir du menu du haut, en cliquant sur « Ajouter » (5). Comme pour les extraits, les
écritures peuvent étre éditées et exportées dans différents formats.

(2]
s BANQUE POPULAIRE DA oiisoreur 1 Sociécs AN Q 0]

la réussite est en vous 6

@Nuulel l‘ Modifier G Créer a partir de la sélection E Editer |1| Exporter v

[\ RELEVES & TRESORERIE 83 Relevés & Trésorerie » Ecritures Recherche avar Colonne étails
Tableau de bord Compte Demier solde: Details écriture :
) Societe A BP Val de France - Société A - -878500€
Extraits de comptes @ Comptz: 8P Val de France - Sociét.
. v Afficher les écritures prévisionnelles Profondeur: Toutes =
» Eeritures BANQUE POFULAIRE VAL DE FRANCE.
. Date de valeur - Compte Société  Type d'opération Référence Débit Crédit Commentaire
Tableau de trésorerie Type d'opération  Virement recu (05)
. BP Val de France - Societe . 1 opération(s)
Fichiers retour banque 011102018 Soclété A A Virement émis REFdS4S 340,00 au total Groupe d'opération Virements recus
€7 VIREMENT SEPA » 300912018 3 ol e France S0t Cneque paye MLGLDVZWO4R  3633,00 8 Pots qopération  25/09/2018
L e Datedevaleur  29/09/2018
” o 8P Val de France Societe  Remise de chiques
€7 VIREMENT INTERNATIONAL & 3010972018 et n . o wzo 555,00 - Libellé PILBUREAU
Mg PRELEVEMENT SEPA » 3010912018 o el france: 2o cheque paye 1BCSDMIPRZ 1848,00 . Reférence AR LT
el e . Montant 1087500 €
SEPAMAIL DIAMOND » 1 al de France - Soclete N .
b 3 E
"€ PORTEFEUILLE » 2910972018 B val de France SOd€®  yyrement émis HZKUNOY 10391,00 E Aucune écriture complementaire

Soclété A A

BP Val de France -

Sg TRANSMISSION

Société A Virement requ TPP1FQYACGPWNF
(ES JoURNAUX » 28/09/2018 P e SOURLE i ement requ AMWGOGIT 1296100 -
Sociéte A A
PARAMETRAGE » ) 8P Val de France - Sodete ., . N
27oRa0E Sociéts A A Cheque payé ! 76300
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Le Tableau de trésorerie

SuiteEntreprise.com dispose d’un tableau de trésorerie vous permettant d’afficher I'ensemble de vos
sociétés et I'ensemble de vos comptes bancaires. Vous pouvez choisir la période, la date de début et
le nombre d’occurrences a afficher.

s BANQUE POPULAIRE

B o
- Editer W Q’ Quotas

|\~ RELEVES & TRESORERIE Relevés & Trésorerie > Tableau de trésorerie général

Tableau de bord ® Filtre par compte Filtre par groupe Période Jour - Colonnes |7~
ExiisdEamples Comptes bancaires  Tout compte - Date de début | 16/03/2020 -
Ecritures
. lundi mardi
P . m
» Tableau de trésorerie Société Compte 16/03/2020 17/03/2020
Fichiers d'Extraits Breizh Technologie  Banque Populaire Grand Ouest SV 125 973,00 € 127 588,00 €
Fichiers PSR et ARA Breizh Technologie  CE Cpte dépot SV 144 902,00 € 145 266,00 €
Fichiers retour banque Breizh Technologie ~ Natixis SV 131 294,00 € 131 620,00 €
Breizh Technologie  Société Générale Cpte Dépot SV 176 223,00 € 177 528,00 €
HEMERIESECS Earth Business BNP Cpte & vue sv 63 525,00 € 6411200 €
VIREMENT INTERNATIONAL p Earth Business Crédit Coopératif SV 111 544,00 € 113455,00€
SARL TURBO BANQUE ET CAISSE D EPARGNE DE L ETAT L... sV 711535¢€ 711535¢€
[eLE TEn AT SR SARL TURBO BANQUE ET CAISSE D EPARGNE DE L ETAT L... sV 1543812€  1543812€
PORTEFEUILLE SARL TURBO BANQUE INTERNATIONALE A LUXEMBOURG... Y 370 880,35 € 37088035 €
TRIMARANSA SARL  BANQUE DE SAVOIE Y 67 921,00 € 67 921,00 €
REPONSE AUXLCRA PAYER CONSOLIDATION SV 115481582€ 116092382¢€

SEPAMAIL DIAMOND >

Remettre des virements

La création d’un bénéficiaire de virement
Veuillez cliquer sur I'onglet « Virement SEPA » puis « Bénéficiaires »

Si le bénéficiaire du virement, par exemple un fournisseur ou un salarié, n’est pas déja présent dans le
référentiel des bénéficiaires, il s’agit de I’enregistrer dans SuiteEntreprise.com.

Pour cela, vous pouvez saisir le bénéficiaire (1) ou importer un fichier (2).

BANQUE POPULAIRE

: S ® :
@quuter o Activer I.il Import Iil Exporter W
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Une fois créé, le bénéficiaire devra étre activé par une notification sur I'application mobile ou I'usage
du certificat numérique avant de pouvoir émettre des virements vers ce bénéficiaire.

La saisie d’un nouveau bénéficiaire de virement
Cliquez sur le bouton @~ afin de créer un nouveau bénéficiaire.
jouter

Vous indiquez s'il s’agit d’une entreprise ou d’un particulier. Les champs a renseigner seront alors
modifiés en conséquence. Vous devez renseigner le nom du particulier ou la raison sociale d’'une

entreprise, ainsi que ces coordonnées bancaires (IBAN). Les champs obligatoires sont indiqués par une
*

Veillez a bien cocher Entreprise s’il s’agit d’un fournisseur pour bénéficier des facilités de recherche et
d’identification des entreprises. Cela vous fera gagner du temps et vous fournira des informations
complémentaires. Retrouvez plus de détails sur la gestion du risque commercial dans un guide dédié.

Ajouter bénéficiaire Ajouter bénéficiaire x

|

e - . v Options avancées
Sociéne e P ¥ Options avancées Sodiéte CLUBTURED
Bénéficiaire
Bénéficiaire
- Type * Particulier @ Entreprise
Type * Particulier @ Entreprise moins dinfas.
Mom ou Reison sociale * | TURBD
Nom ou Raison sociale * Risque faible (26/10/2018)
SIREN u SIRET T
SIREN ou SIRET Tendance : Seable
Code Avis de crédit: 24 00000 @
Code Télécharger | rtd
Paye @ Télécharger le rapport du
Pays - 08/0412019
Adresse 86 - 85 Rue ou Dome Immatriculé : 21/11/1995
Adresse i
Complément d'adresse Capital social : 240 000,00 €
Complément dad Code NAF: 5829C
omplément dadresse Code Postal - Ville 92100 | |BOULOGNE-BILLANCOURT - e
Activité : Edition de logiciels... @
Code Postal - Ville :
Email Effectif: 13
Email Catégoriels) R Gérant(s):
AP poa g T
Carégoriels) @ Compte bancaire associé
De:1 " e
Compte bancaire associé 1BAN * . saminirareur - a1
IBAN * R~ BIC Site Web : WIAW.TLITD0S3.fr
BIC Associer & un groupe
Associer 3 un groupe Ne pas notifier ce bénéficiarre oés quUn fichier 0 virement lul est iransmis
= Champs coligsores. Enregistrer & Nouveau Enregistrer ellisphers

P

** Services fourns par Elisphere, conformément au contrat que vous avez conclu avec Ellisphers et

selon les conditions tarifaires prévues & ce comtrat

* Champs obligatoires. Enregistrer & Nouveau Enregistrer

SuiteEntreprise.com contréle que le format de I'IBAN enregistré est correct. Si le format est incorrect,
un message d’erreur s’affichera.

Compte bancaire associé

IBAN * FR = |:Q?5 1940 0097 5797 9000 0000 0 | @ (EAN invalide (g incorracte)

Pour enregistrer la fiche bénéficiaire, il faudra alors corriger I'IBAN.

Vous pouvez également enregistrer I'adresse e-mail du fournisseur. Dans ce cas, un e-mail lui sera
adressé quand vous remettrez en banque un virement pour le régler (si vous avez activé cette
option).

11
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L'import d’une liste de bénéficiaires

Vous pouvez également enregistrer une liste de bénéficiaires en important un fichier au format csv.

Cliquez sur le bouton
—_d

Importer vos fichiers x

importez vos fichiers .CSV ou .TXT: B Exemplesimple B Exemple complet Bl Exemple multi-Societe @

R

Faites glisser vos fichiers ici

ou

Sélectionner un fichier sur votre ordinateur

Vous disposez de modeles de format d’import attendu.

Vous pouvez glisser le fichier de votre explorateur de
fichier vers la fenétre d’import ou cliquer sur
« Sélectionner un fichier sur votre ordinateur ».

Fichier importé : Import_Beneficiaire_simple.csv
17 beneficiaires SEPA Valide trouvés sur 18
1 bénéficiaire est en erreur

Bstsociccs: [y Soceic A -
Importer vos fichiers . Nom  BIC Pays  IBAN Groupe
Importaz vos fichiers SV ou T B ECY IBAN Invalide. i I O S LT
: & | [ e
: 8 | ES  ES7BMmad wibesial ale
PR CCBPFRPPLIL R FR7G 1S BT da i
s & | CEPAFRPPS13 R msL. om w
= & | acwrrersst FR Fete e b
7 & e CCBPFRPPVER FR FRIGroa momam e
: 8 EF CCBPFRPPTLS R FRTG g =
: 2 | PSSTFRPP FR rAsdLm e s
Entreprise v2 - 0o x > le déplacement
o & | socerrer [
Part: Affich ~ R
arage fehage -] RO ENPAFRPP PR mspme e i
o n o s
j ES 4 Déplacervers = ¥ Supprimer T =:] F ' fichlers i 2 & K BNPAFRPP R FR76 g o 1rmw
= . =2 L= aites glisser vos fichiers ici = & |e  cucmeresn R e o
der B o jouveau ropriétés électionner
o] Greas © | s R - - 2 & |um samiERet R Fyeammmm wmw s -
Organiser Nouveau Quvrir = & |or  sovamee FR FR7s yem am m
» CePC » 0S(C) > Suite Entreprise v2 v O | Recherch.. P Séleccionner un fichier sur votra ardinateur 5 & fom  CRUFRPP FR IO gl I B
- 7 & |ev  Axasrree FR TSy
A [ Nom Modifié le Type A o= S - R e
Import_Beneficiaire_simple.csv 24/05/201916:16  Fichier CS Exporter les erreurs (1)
= S

Import de Bénéficiaire x

Un indicateur de couleur en début de ligne indique si le bénéficiaire pourra étre importé correctement
ou si des corrections sont nécessaires. En passant la souris sur I'indicateur de couleur, vous aurez le
motif d’erreur. Vous pouvez exporter la liste des bénéficiaires en erreur en cliquant sur le bouton en
bas a gauche pour apporter des corrections au fichier puis I'importer correctement.

Pour les bénéficiaires correctement enregistrés, il suffit de cliquer sur le bouton OK pour les importer.

a BANQUE POPULAIRE
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La création de bénéficiaires a partir d’un fichier de remise

Si des remises de virements sont générées par une application métier (comme la gestion fournisseur
ou un logiciel de gestion de paie), il est également possible de charger le fichier dans
SuiteEntreprise.com a partir de la boite d’envoi comme indiqué ci-dessous. Il sera alors possible de
créer les bénéficiaires a la volée.

g BANQUE POPULAIRE

-#e Utilisateur 1 Société A Q o

@Ajouter & Synchroniser

ERIE M Transmission > Boitedenvoi Acwaliser & Colonnes Détails
ol Société : - 00 - q o X
ol Aucun élément sélectionné
Signé  Validé Saciété P| Opération - Nb Montant total
enaente (B9 SodeteA & Virement SEPA 1 340,00 €

>
5;:: VIREMENT INTERNATIONAL  »

S Pl acions
e PRELEVEMENTSEPA »

an SEPAMAIL DIAMOND >

S TRANSMISSION b

2
>

» Boite d'envoi

Historigque

L"activation d’un ou de plusieurs bénéficiaires

Une fois les bénéficiaires enregistrés dans SuiteEntreprise.com, vous devrez les « activer » avant de
pouvoir émettre des virements vers ces comptes.

Les droits d’activation des bénéficiaires peuvent étre réservés a certains utilisateurs. Vous aurez alors
la possibilité de prévenir par e-mail les personnes habilitées en cliquant sur le bouton vert du cadre de
détail a droite de I’écran.

Les bénéficiaires non activés ressortent avec un indicateur orange en début de ligne. En passant le
curseur sur I'indicateur de couleur, vous obtenez le motif justifiant la couleur orange ou rouge.

o 1
g BANQUE POPULAIRE BN Utiisateur 1 Sociéts A eﬂ Q
) . = . 5 °
@ Ajouter 4 Modifier [ Supprimer Créervirement v o Activer v b import T exporter v
|1+ RELEVES & TRESORERIE ¥ Virement SEPA > Bénéficiaires Colonnes Dévails
/| Afficher les bénéficiaires issus de Iimport de fichiers
£ VIREMENT SEPA lt ALFREDO
P Société : Societe A
£ B o > Informations générales
Virements B Activé Y Nom ou raison sociale - Pays Société Compte Groupels) =
 Compte Bancaire
VETET I ET R R Sociere A BANQUE POPULAIRE DU NORD
WranTEmTE |t Accovpeeert R Sociere A BNP PARIEAS 0
AL POMODORO T Societe A Validation | compte non activé
Encours | i > o S,
Historique ALFREDO = SecieA Pays ESPAGNE =
u BC Conseil FR Societe A (CAISSE EPARG LORRAINE CHAMPAGNE ARDENNE Banque INCONNUE
B vRevenTINTERNATIONAL > la B0 Angouizme = Saciere A CRCAM DE LORRAINE
Me PRELEVEMENT SEPA g Beénéficaire Test R Societe A CONSEIL DE GESTION FINANCIERE COGEFI
S o R Societe A BANQUE POPULAIRE VAL DE FRANCE 2EME
% PORTEFEUILLE 2 = R Societe A BANQUE POPULAIRE OCCITANE
[\ sormnmreT 2 R Societe A LA BANQUE POSTALE
ut h GBV FR Societe A AXA BANQUE

Fo TRANSMISSION b GH FR Societe A STE GENERALE

g BANQUE POPULAIRE
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Vous pouvez sélectionner une partie des fournisseurs ou choisir d’activer
tous les bénéficiaires.

Les bénéficiaires sélectionnés
Tous les bénéficiaires dans la page

Tous les bénéficiaires (19)

I

Une vigilance particuliére vous sera demandée concernant les  BSEEEUEEEIEEE

4, . _ e e 5
I BA N etra n ge rs. \{oulaz wous activer les 19 bénéficiaires sélectionnés (dont 2
étrangers)?
# Bénéficiaire éranger Sociéré
1 L1 ALPOMODORO (Societe A)
z IZ ALFREDO (Societe A)

O NB : Une notification sera envoyée sur votre smartphone pour confirmer

la demande d'activation.
o | mis

Ensuite vous utilisez le moyen d’authentification forte associé
a votre profil. L'affichage a I’écran vous I'indiquera.

Par exemple, pour activer des bénéficiaires avec I'application mobile, vous recevez une notification
sur votre smartphone :

Vérification activation X o Vérification activation

Q

En anente de la confirmation Activation réussie
Suwite Entreprise Mobile ... 3 Dénéficiaires acTivé

Les IBAN étrangers ressortent en téte de liste et surlignés en jaune pour attirer I'attention des
utilisateurs. En effet, la fraude aux faux virements est régulierement orientée au profit de comptes a
I’étranger, le plus souvent vers des Pays avec lesquels vous ne travaillez pas habituellement.

NB : les deux premieres lettres de I'IBAN indiquent le pays dans lequel est tenu le compte. Une
vérification attentive du pays de I'IBAN de vos fournisseurs vous permettra de contrer plus
efficacement d’éventuelles tentatives de fraude.

Saisie d’un virement
Vous pouvez créer un virement unitaire ou une remise de plusieurs virements a partir :

- Delaliste des bénéficiaires
- Oude larubrique virement

Créer un virement a partir de la liste des bénéficiaires

A partir de la liste des bénéficiaires, sélectionnez un bénéficiaire puis

. Créer Virement W . .
cliquez sur le bouton (1) et choisissez entre un

virement unitaire (remise contenant un seul virement) ou effectuer
un virement (qui s’ajoutera a la liste des virements en attente pour
créer une remise de plusieurs virements).

¥ Bénéficiaires

Virements

Virements en attente
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g BANQUE POPULAIRE -Qe Utlisateur 1 Société A ea O

(P Aouter & Modifier {f Supprimer [ Créervirement v ¥ import T Exporter v

g T Effectuer un virement unitaire
b RELEVES & TRESORERIE [ Virement SEPA > Bénéficiaires
Effectuer un virement
| Affcher e5 beratcanes 55 o8 [ mpont e tenen
Jagg sociees : .
> Informations générales

» Bénéficiaires

v W Activé ¥ Nom ou raison sodiale - Pays  Sociéte Compte Groupe(s)

iements A v Compte Bancaire
Virements en attente | &« R Sockere A BNP PARIBAS
Virements groupés | &« R Sociere A BANQUE CIC NCRD QUEST

. | & = Sociere A BANQUE DU BAT ET DES TRAV PUB TP BANQUE Validation | aceivé par

ncours

| & werinemicru £ Sociere A CRCAM DE NORMANDIE “’“""“’""n"”""::"m‘m
Histarique . T = le 20/06/2019 16:26:58
Obiet Promo BANQUE POPULAIRE VAL DE FRANCE 2EME T et
Pays FRANCE

B vmewenT NTERNATIONAL & 2 o0 = Societe A BANCO BILBAC VIZCAYA ARGENTARIA BBVA
e BIC CCEPFRPPVER
= Tallle defa oge |15~ Banque  BANQUE POPULAIRE VAL DE FRANCE

Page 2surz 21 dementis) (W) (1) 1
Mg PRELEVEMENT SEPA » 0 ément 20
2EME
[ pormereuLE » : -
» ‘: ) =
»

EL SEPAMAL DIAMOND
P TRANSMISSION

T Effectuer virement . P . ,
Vous pouvez aussi cliquer sur _ dans I’'encadré de détail a droite de I’écran (2). Dans
ce cas, le virement créé sera un virement unitaire.

Dans le cas d’un virement unitaire, précisez le montant et la référence. Vous pouvez éventuellement
modifier la date d’exécution si vous préparez le virement a I’avance. Puis Créez le virement.

Créer un virement SEPA unitaire x

st sociens

Compte émetteur [E0% 2 compte bénéficiaire

BP Val de France - Société A

BANQUE POPULAIRE VAL DE FRANCE 2EM... Objet Promo
AT BRI es e s e e IBANCFRTE
BIC : CCEPFRPPVER

s SOCIETE : Societe A

SOLDE ™ : 291 449,00 €

Date * 20/06/2012 v Catégoriels) R

Maontant* (0,00 € Libellé

Référence * Type service -

* Chamos ofligataires Créervirement

Il vous est alors proposé d’associer une piéce jointe et un commentaire.

Associer une piece jointe
A la suite de la création de la remise, il vous est directement proposé d’associer une piéce jointe et un

Commentaire et piéce jointe X

Commentaire

commentaire :

. L b 4
\/ Le virement a bien été créé e Picce jointe @

Désirez-vous accéder au module Transmission afin de

Parcourir

Enregistrer

peursuivre le traitement du virement créé ?
'l Ajouter une piéce jointe > Vers la boite d'envoi |

Cliquez sur parcourir et associez votre fichier (pdf par exemple), puis Enregistrez. Ainsi le signataire et
le valideur pourront consulter facilement le justificatif associé au paiement.
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Vous étes alors directement redirigé vers la boite d’envoi. La remise créée apparait avec un trombone

signifiant qu’une piéce jointe est bien associée. En cliquant sur le trombone, vous pouvez consulter ou
modifier la piéce jointe ou le commentaire si nécessaire.

8% oanout somuane " i @ O

vamr Iv (P Aouter [ Supprimer g Editer €} Synchroniser  w.

Ml Transmission > Boite d'envoi

€ VIREMENT SEPA Boog sociéce:

.~ Colonnes
[

Societe A - BP Val de Fra...

Société ération - Nb Montan al
§p VREMENTINTERNATIONAL & St Valdd 8Ol tanttodl Validation
ctions f\ enamenie (@Y Societe A Virement SEPA 1 34D00E ) Fichier en attente de validation
'€ PRELEVEMENT SEPA il
licers possibles
A enouenie §3 Sodersa \rameMSEFA 1 12000€
a PORTEFEUILLE & Utilisateur 1 Société A =
W Signatures.
Fq SEPAMAIL DIAMOND

), Nombre de signature insuffisant.
S TRANSMISSION Ameisees ptie e
& Utilisateur 1 Société AIVF simple
» Boite denvol

W Informations générales
e Type fichier  :Virement SEPA @
Dare création  : 20/06/2019 12:10:30
Montant total :120,00€

Sivous n’avez pas ajouté la piece jointe a la création de la remise, vous pouvez I'ajouter a tout moment
en cliquant sur le trombone quand vous passez le curseur au niveau de la colonne PJ.

Créer un virement a partir de la rubrique Virement

Pour créer un virement a partir de la rubrique Virement, choisissez le type de virement que vous
souhaitez effectuer :

s BANQUE POPULAIRE -ﬁ Utiisateur 1 Socidté A % (O]

Bénéficiaires

P | N\
S € €o €a £,

Virements groupés

Créer un virement Créer un virement Créer un virement Créer un virement

Encours unitaire en attente groupé interne (Trésorerie)

Historique

ﬂ?}. VIREMENT INTERNATIONAL b

Mg PRELEVEMENT SEPA »

@ PORTEFEUILLE

=H ‘o TRANSMISSION

Vous définissez alors le compte a créditer, le montant, la référence et la date d’exécution pour créer
la remise.

Si vous créez une remise avec plusieurs virements, n’oubliez pas d’aller dans la rubrique Virements en

attente puis de cliquer sur I’'un des deux boutons : e
Remettre tout Remettre la sélection {4
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Import d’'une remise de virements

Vous pouvez également importer un fichier de virements au format standard SEPA tel que défini par
le CFONB. Ce fichier peut provenir d’une de vos applications métier comme un logiciel de gestion de
paie, de gestion fournisseurs ou d’un logiciel comptable.

Pour cela, vous sélectionnez le bouton « Ajouter » (1) a partir du menu « Transmission ».

@ BANQUE POPULAIRE By o e, 9]

@wou:r_w &3 Synchroniser

Transmission > Boite denvoi  Aouae

Jamt societe:

Signé  Validé Société Libellé du compte P| Opération Date d'exécution - Mo Montant total |

acions g enattente {B§ EarthBusiness  Banque Populaire Grand Cuest virement de Salaire 22007/2020 1 2000,00 €

ﬁ SEPAMAIL DIAMOND

¥ TRANSMISSION

Import des fichiers a envoyer

'k Glissez/déposez le fichier ou cliquez sur « Sélectionner un fichier sur
votre ordinateur ».

Faites glisser vos fichiers ici

ou

Sélectionner un fichier sur votre ordinateur

Import des fichiers a envoyer X

Le fichier est analysé. Il est proposé a I'utilisateur de Earth BusinessCHT .. @
une remise (1 opération)

créer un ou plusieurs bénéficiaires si ces derniers ne 123,00€

figurent pas dans le référentiel de Viremient SEPA Supprimer
L ]

SuiteEntreprise.com. Un indicateur orange souligne

alors le rectangle symbolisant le fichier. Il suffit alors

de passer le curseur sur le rectangle bleu pour étre

guidé dans les actions a mener.

Quand l'indicateur est au vert, le fichier peut alors étre
importé en cliquant sur le bouton « Importer » en bas
de la fenétre.

Importer
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NB : Une attention particuliére est a apporter a ces bénéficiaires nouvellement créés

Gérer ses virements de salaire

Dans SuiteEntreprise.com un virement SEPA (unitaire ou groupé) peut étre créé ou intégré en
virement de salaire. Les utilisateurs, qui n’ont pas acces a la visualisions des virements de salaires, ne
pourront pas éditer le bordereau et accéder au détail du fichier. Seul le montant total de la remise et
le nombre de bénéficiaires seront visibles.

Pour paramétrer cette habitation, veuillez vous référer au guide administrateur.

Création d’un virement de salaire

Lorsque vous créez votre virement (unitaire ou groupé), vous devez sélectionner dans « type de
service » (1) le code « SALA »

Créer un virement SEPA unitaire X

lat societe
Compte émetteur [Em a Compte bénéficiaire
Banque Populaire Grand Ouest bl
BANQUE INCONNUE Alain Francois
Code Commentaire
IBAN :FR76 IBAN : FR
BIC . ﬂ BREDFRPPXXX INTC Paiement intracompagnie hors trésc
SCOELE INTE Pai t d'intérét
SOLDE ™ . aiement d'intéréts
LOAN Virement de prét ou emprunt
PENS Paiement de pension
Date * 22/07/2020 - Catégorie(s) @  sara Paiement de salaire Jf—.
) ) ) B SECU Paiement de titres
Montant * 2 000,00 € Libellé
SSBE Paiement des aides sociales (RMI,...)
Référence * SALAIRE JUIN Type service () || -
Virement

*Ch, s obligatoires ; ;
amps obligatoire: Créer virement
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Le virement ainsi créé sera visible dans la boite d’envoi comme un virement de salaire. (1)

Les utilisateurs, non habilités a visualiser les virements de salaire, ne pourront pas éditer le virement

(2)

Suite Entreprise .COM

Impossible d'éditer le fichier :

@ BANQUE POPULAIRE Vous n‘avez pas le droit de visualiser les @ romas % ]
virements de salaire

%' Signer g\fa!ider [ w @mjamer il Supprimer gy Editer ok
. RELEVES & TRESORERIE Transmission » Boite denvoi  Aovaleer O '
€' VIREMENT SEPA h Société :
d Signé  Validé Société Libellé du compte P| Opération Date d'exécution = Nb Montant total

SB VIREMENT INTERNATIONAL

actions §, en attente Earth Business Banque Populaire Grand Ouest Virement de Salaire

’€ PRELEVEMENT SEPA

PORTEFELILLE

Importer un virement SEPA en virement de salaire

Import des fichiers a envoyer x

Lors de I'import d’un fichier, vous pouvez cliquer sur [ ainass CHT .

utve sermise (1 opdration]

¢ (1) pour accéder a le fenétre de modification du 123,00¢€

Virement SEPA &

virement. Tﬁ

Vous pourrez ainsi choisir de passer votre virement en
virement de salaire

Meodification du Virement

‘

Quelle madification souhaitez-vous apporter au fichier ?

® Marquer ce fichier comme confidentiel et le passer en virement de salaire. @

(O Passer le fichier en virement de salaire non confidentiel.
(O Annuler les modifications apportées au fichier.

Irmiportes
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Avertir les signataires/valideurs qu’une action est requise
Pour assurer la bonne exécution dans les temps de vos paiements, vous bénéficiez de facilitées pour
avertir les signataires ou les valideurs qu’une action de leur part est requise sur un nouveau virement.

Pour cela, vous devez activer le détail en haut a droite de I’écran (fleche rouge).

(2]
s BANQUE POPULAIRE B Uuiisateur 1 Sociéié A % (0]

stmer Iv (F)aouter ] Supprimer gy Editer &% Synchroniser  ve. Autres actions

Transmission » Boite d'envol  #waiser &

Jasg sociene: Societe A - BP Val de Fra...

w Validation

actons f enazems M9 SoceteA ? Vrement SEPA 1 34000€  f Fiehier en sttente de validation

[ ] Signé  Validé Société P| Opération - Nb Montant total

Valideurs possibles

v O enamene (@ SooeeA |r=men(5EPA 1 | =
w Signatures

SEPAMAIL IONI
B A\ Nornbre de signarure insuffisant,

S TRANS Signataires possibles Signature
= & Utilisateur 1 Société AJVF simple G

PAEdE den « informations générales

Typefichier  :Virement SEPA @
Date création :20/06/2019 18:10:30

. . ’ X 4 ’ 2 c - .
Cliquez ensuite sur I'enveloppe a coté de I'un des R e s T e, w

signataires ou des valideurs. La liste des
signataires/valideurs vous est alors proposée.

X . X X tilisateur Email
Pour avertir tous |ES Slgnatalres/valldeurs, # Utilisateur 1 Société AVF - demoturboadseo@gmail.com
cocher la case du haut. Sinon, sélectionnez le(s) — Al
délégataire(s) concerné(s).

Historique

Veuillez sélectionner les signataires a notifier :

Signer un virement
Une fois les controles effectués, insérez votre certificat dans le port USB, sélectionnez les remises a
signer et cliquez sur « Signer » (1)

ﬂ BANQUE POPULAIRE e e @ O

<

Signer @ Valider | v (—BAjauler ﬁ Supprimer 5 Editer &% Synchroniser ... Autres actions

[~ RELEVES & TRESORERIE Transmission > Boite d'envoi  Acwaliser

VIREMENT SEPA st sociers: -

VIREMENT INTERNATIOMAL 4 Signé  Validé Société Libellé du compte P] Opération Date d'exécution = Nb Montant total

actions 4 enattente Earth Business Banque Populaire Grand Quest Virement de Salaire 22/07/2020

PRELEVEMENT SEPA

PORTEFEUILLE

REPOMNSE AUX LCR A PAYER

SEPAMAIL DIAMOND

- TRANSMISSION
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Une nouvelle fenétre s’affiche. Vous pouvez passer la souris sur les différents fichiers a signer pour
plus de détails.

Depuis son poste de travail, le signataire signe la remise avec un certificat numérique. Quand la remise
est suffisamment validée et signée, elle est automatiquement envoyée a la banque.

Traitement de fichiers : SIGNATURE i

# Société Type de fichier Nb. Montant V S Informations

1 Earth Business Virement de Salaire 1 200000€ O &

Vérification des signatures en cours...

Afin de signer vos fichiers, veuillez brancher le certificat matériel suivant :

@ Turbo SA Root Authority
Porteur  : THOMAS CICCOLI

Nb. série  : 00A2F3DACF42F31BEF
Expiration : 22/03/2047

? X

_ Veuillez vérifier les éléments avant de lancer |'opération de signature

[ Vue détailiée

Un fichier a signer :

Earth Business - Ban...
Virement de Salaire

Earth Business
(1 opération) 2 000,00 EUR

g Autorité de certification : Turbo SA Root Authority

Certificat utilisé : Thomas Ciccoli
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Une remise suffisamment validée et signée aura les deux indicateurs comme entouré ci-dessous. Vous
pouvez également vérifier dans la partie « Détails » a droite de I'écran la validation et la signature
apres avoir sélectionné la ligne.

g BANQUE POPULAIRE -*o Utilisateur 1 Société AIVF (lﬂ' Q)

ﬁ Supprimer ‘ Editer &Y% Synchroniser ... Autres actions

h

\~ RELEVES & TRESORERIE M Transmission > Boite d'envoi  Actuziiser

T

* VIREMENT SEPA » L ESE

)

Societe A - BP Val de Fra...

w Validation

[ ] Signé  Validé Société P| Opération . Nb Moritant total

S'ﬁ VIREMENT INTERNATIONAL &

v/

Saciete A Virement SEPA 1 340,00 €

. e v Flux vaiidé
A PORMDERES L par Utilisateur 1 Société A (SEC), fe 20 juin 2019 & 220
actions v B Ssodeen Virement SEPA 1 12000 €
@ PORTEFEUILLE » + Signatures
- J@ & souees Virement SEPA 4 SOI000E B pchier suffsamment s, €l
[ SEPAMAIL DIAMOND »
Signataire ayant déja signé
S TRANSMISSION - Utilisateur T Société AIVE. e 21 juin 2019 3 18:36
» Boite d'envol w Informations générales
HEtorile Typefichier  : Virement SEPA @
Date création : 20/06/2019 1414305
= JOURNAUX » Montant total : 340,00 €
l PARAMETRAGE » v Détails : 1 remise (1 opération)

Remise 1 hd
Société Societe A

Compte BP Val de France - Sociét..

Dans I'exemple ci-dessus, une signature est nécessaire pour la remise de la premiére ligne.

Valider une remise

La personne habilitte au sein de votre entreprise valide dans
SuiteEntreprise.com ou a partir de l'application pour smartphones et
tablettes le virement. Si le valideur utilise un smartphone ou une tablette,
il recevra une notification de I'application mobile.

DERVAL DOMING -

En cliquant sur le trombone, il pourra facilement consulter le commentaire
et le justificatif associés au virement.

Quand un des virements de la remise est a destination d’'un compte a
I’étranger, une information en jaune apparait sur la demande de validation
pour attirer I'attention du valideur.

Quand la remise est suffisamment validée et signée, elle est
automatiquement envoyée a la banque.

Une remise suffisamment validée et signée aura les deux indicateurs < Y. Vous pouvez
également vérifier dans la partie détail a droite de I’écran la validation et la signature aprés avoir
sélectionné la ligne.

Envoi d’une remise de virement(s)

L'envoi se fera en automatique une fois la remise suffisamment validée et signée. Toutefois, si la
remise est indiquée comme validée et signée et figure toujours dans la boite d’envoi, vous pouvez
I’envoyer manuellement. Pour cela, sélectionnez la remise et cliquez sur « Envoyer ».
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Modifier une remise
A partir de « actions » (1) ou du menu « ...Autres actions » (2), vous pouvez également modifier une
remise en choisissant « Modifier fichier ».

ﬂ BANQUE POPULAIRE

. RELEVES & TRESORERIE
VIREMENT SEPA
VIREMENT INTERNATIONAL
PRELEVEMENT SEPA
PORTEFEUILLE
REPONSE AUX LCR A PAYER

SEPAMAIL DIAMOND

& TRANSMISSION

P < E :
-~ Signer Q\Jallder I~ @Ajouler

Transmission » Boite d'envoi  Acualser
bost societs :
v Signé  Validé Société

en attente Earth Business

Supprimer fichier
Notifier les signataires par mail

Commentaire & pidce jointe

Supprimer a Editer

Libellé du compte

Banque Populaire Grand Ouest

&3 Synchroniser

=« Autres actions

Gestion fichiers
Modifier e
Télécharger
P) 4 Commentaire & piéce jointe
Découper en mano-opération
Découpage avancé

Options avancées
Séparer les virements bloguants
Estimer les risques

Gérer le serveur bancaire

Notifier les signataires par mail

-. Thomas 90 O

Colonnes Détails

- Nb Montant total

1 2000,00€

En cliquant sur le crayon (3) a c6té du libellé, de la référence, du montant du virement, de la
référence de la remise ou de la date d’exécution, vous pouvez modifier I'information.

Vous pouvez également supprimer une ligne, quand votre fichier en contient plusieurs en cliquant sur
I'icbne correspondant au niveau de chaque ligne (4).

Enfin, vous enregistrez les modifications en cliquant sur « Appliquer les modifications » a partir du
menu en haut de la page (5). A tout moment, vous pouvez annuler la modification ou revenir a la

remise initiale (réinitialiser) a I'aide du menu en haut de la page.

g BANQUE POPULAIRE

. RELEVES & TRESORERIE
VIREMENT SEPA >
vmwmr?m@ncm >
PRELEVEMENT SEPA

*| PORTEFEUILLE
REPONSE AUX LCR A PAYER
SEPAMAIL DIAMOND

& TRANSMISSION

» Boite d'envoi

#
| Qo

Appliguer les modifications ﬂ Annuler

# Référence remise
Alain Francois - SALAIRE JUIN

Remise créée le: 22/07/2020 14:58:46
Remise de type : Virement de Salaire
Opération(s) =1

Bénéficiaire

Alain Francois

Catégorie

Compte émetteur

Banque Populaire Grand Quest

Libellé virement

Transmission » Boite d'envoi > Earth Business - Banque Populaire Grand Ouest - 00177.5CT (0 modification 4 appliguer)

Date exécution Type Nb Montant total

22/07/2020 e Virement SEPA 1 200000 €
I ] Fermer \#
Référence virement Moentant
SALAIRE JUIN 2000,00 €

BE o e} Q)

Total ancien = 2 000,00 €

NB : Si vous modifiez le fichier, vous devrez signer et valider a nouveau la remise avant que cette
derniére ne puisse étre envoyée a la Banque

@ BANQUE POPULAIRE
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Supprimer une remise
Pour supprimer une remise, sélectionnez la remise depuis la boite d’envoi et cliquez sur
« Supprimer » au haut de la page.

@ BANQUE POPULAIRE l L . % @)

-~ W Supprimer a Editer &% Synchroniser ... Autres actions

Signer Q Valider | v (4)Ajouter

Colonnes Détails

[ RELEVES & TRESORERIE Transmission > Boited'envoi  acwaliser

€7 VIREMENT sEPa W st sociéré:

SEE VIREMENT INTERNATIONAL v Signé  Validé Société Libellé du compte P] Opération Date d'exécution = Nb Montant total
o

en attente Earth Business Banque Populaire Grand Ouest Virement de Salaire 22/07/2020 2 000,00 €

g PRELEVEMENT SEPA »

Q PORTEFEUILLE b

REPONSE AUX LCR A PAYER

Ea SEPAMAIL DIAMOND

< @ TRANSMISSION
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Consultez I'historique des virements

Depuis, la rubrique Historique du menu Transmission, vous pouvez consulter

facilement I’historique des virements émis avec SuiteEntreprise.com.

Avec la fonctionnalité « Détails » en haut a droite de la page, apres sélection d’un
fichier, vous affichez le détail de ce fichier (validation, signature et contenu du

fichier).

Bordereau

« Editer » en haut de la page.
Bordereau & détails envoi

Le bordereau s’affiche sur une nouvelle page du navigateur. Vous pouvez

I'imprimer ou I’enregistrer dans différents formats.

Vous pouvez éditer le bordereau a partir du menu

‘—;. TRANSMISSION -

% Bofte d'envol

Historique

A

Breizh Technologie - CRED...

Lancer une estimation du risque /G}\

W Validation

" Flux validé
par CICCOLI (SEQ), le 16 juillet 2020 4 17:29

W Signatures
J Fichier suffisamment signé.
Signataire ayant déja signé
CICCOLL le 16 juillet 2020 & 17:29
v Informations générales

Type fichier  :Virement SEPA @
Date création : 16/07/2020 17:27:18
Montant total :2 354,00 €

' Détails : 1 remise (1 opération)

Remise 1 v
Société Breizh Technologie

Compte CREDIT COOPERATIF

o FR76 42

Type remise  Virement SEPA

Date exécution 16/07/2020

Nb opér. 1

Montant total 2 354,00 €

Référence BEY KERIM - REF TEST

Opérations  BEY KERIM 235400€

Vous bénéficiez également de fonctionnalités de recherche en cliquant sur la loupe, notamment quand

le nombre de lignes dans le fichier est important.

X Fermer le rapport

o= A )

HISTORIQUE DE REMISE DE VIREMENTS INTERNATIONAUX

Type de Remise :  Virement International Nb dGpération: 1
DEMO 5AS Montant Total 1000,00 ¥ (RME)

Caisse Epargne
FR76 1131 5000 0125
Réfécence Remise © DEMO

Date dExécution: 27/09/2019

Nom bénéficiaire Compte du béndficiaire Bic Réfirance - Libellé Montant
Pays Cade Frais Mods g reglement Code sz
NDUSTRY 276560038738 ccomme DEME.DEMD 100000 % @ME)
o il Emettews ot pengtcare (sHA) Vieement

Vous pouvez réémettre facilement une remise similaire en y apportant les modifications qui
conviennent sur le montant, la référence ou la date d’exécution du virement en cliquant sur

Créer un fichier a partir de la sélection

@ BANQUE POPULAIRE
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Les échéanciers de prélevements

L'enregistrement des débiteurs
Avant de pouvoir créer des échéanciers de prélevements SEPA, il est nécessaire d’enregistrer les
débiteurs.

Il est possible de saisir en direct les débiteurs en cliquant sur « Ajouter » (1), de les importer depuis un

Y

fichier (2) ou de les enregistrer a partir d’'un fichier de prélévements déposé dans la rubrique
« Transmission ».

Pour émettre des prélevements, il sera nécessaire que la date de signature du mandat soit renseignée.

@ BANQUE POPULAIRE L QR - IO
£+

| Préldvement SEPA > Débiteurs

VIREMENT SEPA | afficher les débiteurs issus de Iimport de fichiers

VIREMENT INTERNATIOMAL » . h Sodee:
__ il Mandat Débiteur Pays Libellé du compte = Email Société Catégorie(s) Risque

PRELEVEMENT SEPA .

COLIONI JULES FR AXA BANQUE = Earth Business IMPORTE
Débiteurs GROUPE PATRICK FR BANQUE CIC OUEST 2 Earth Business IMPORTE
Prélévements ROBERT D EAU FR BNP PARIBAS - Earth Business IMPORTE
Echéanciers DERVAL DOMINO FR BRED BANQUE POPULAIRE - Earth Business
Echéances GROUPE THIERRY FR CAISSE D EPARGNE BRETAGNE PAYS DE LOIRE - Earth Business IMPORTE
Impayés ZONARD FR CAISSE FEDER CIT MUT ANTILLES GUYANE = SARL TURBD IMPORTE.ISSU IMPAYE
Prélévements groupés HABILE FR CAISSE FEDER CIT MUT ANTILLES GUYANE - SARL TURBO IMPORTE.ISSU IMPAYE
Gastlon as mandats CHILLI FR (CAISSE FEDER CIT MUT ANTILLES GUYANE : SARL TURBO IMPORTE 155U IMPAYE
Historique & Encours SCHIFFER CLAUDIA ™ DE COMMERZBANK FIL BUEDERICH - Earth Business IMPORTE

La création manuelle des échéanciers de prélevements
Outre la possibilité d’importer un fichier de prélevements directement depuis la rubrique
« Transmission », la création en saisie d’un échéancier de prélévements se déroule en 4 étapes.

Pour cela, il vous suffit de cliquer dans le menu « Préléevement SEPA », de choisir « Echéanciers » puis

de cliquer sur
Ajouter
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Dans la nouvelle fenétre qui vient de s’ouvrir, sélectionnez le compte émetteur (1) et les débiteurs (2)

Ajouter un échéancier X

Veuillez sélectionner les débiteurs de I'échéancier : Etai | Etape2 | Etape3 | Etaped
lest socists : Earth Business
BER Compte émetteur . BANQUE POPULAIRE DE L QUEST g
i@k Débiteur(s) sélectionné(s) : 0 ) tout sélectionner
Débiteur « Mandat Catégorie(s) 7
AMBULAMNCES ATLANTIQUE REF 13/11/2019 000005
BEY KERIM REF 13/11/2019 000006
DERVAL DOMINO REF 13/11/2019 000003
DRAXX INDUSTRIES REF 13/11/2019 000002
GROUPE CYRIL REF06-12-2017GROUPE CLEVENEUR C IMPORTE —
GROUPE ECM ++REF28-11-20176TRIMARANSA 2AE IMPORTE
GROUPE MAXIMS ++REF28-11-20TRIMARANSA 1AE M IMPORTE
GROUPE PATRICK ++REF28-11-26GTRIMARANSA FL IMPORTE
GROUPE THIERRY ++REF28-11-202TRIMARANSA 2R IMPORTE
* Champs obligatoires. An:uler

En sélectionnant un débiteur, vous pourrez facilement consulter les informations qui le concernent
en cliquant sur la loupe située a droite de la ligne détail Q

Dans la seconde étape ci-dessous, sélectionnez le mandat SDD a utiliser si le débiteur en possede
plusieurs.
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Ajouter un échéancier

|

Veuillez sélectionner les RUMs des débiteurs : Etape1 | ﬂ | Etape3 | Etaped
h Earth Business
J@k Débiteur(s) sélectionné(s) : 4

Débiteur RUM (Référence unique mandat) ICS Signature
1 e DERVAL DOMINO g REF 13/11/2019 000003 05537 13/11/2019
Ee AMBULANCES ATLANTIQUE = REF 13/11/2019 000005 05537 13/11/2019
ae BEY KERIM = REF 13/11/2019 000006 05537 13/11/2019
4 e Pascal PETIT ﬂ I REFAUTO 08/01/2020 000011 ’J 05537
* Champs obligatoires. Précédent Suivant Annuler

En cas d’absence de mandat, il sera automatiquement créé avec la possibilité de modifier et

personnaliser la RUM en cliquant sur le crayon (2).

Suite a la création de I’échéancier, vous pourrez éditer le mandat a faire signer a votre client.

Dans I'étape 3, il vous est proposé de paramétrer I'échéancier proprement dit (1), de choisir le type
de montant (2) et en cliquant sur « option avancée » de bloquer certaines échéances (3)

Ajouter un échéancier X |

h Earth Business

&4 Débiteur(s) sélectionné(s): 4

ﬁ Echéancier

Signature du mandat * 02/01/2020
Motif

Catégorie(s) @

@ Echéances

Périodicité * Mensuelle

Premiére échéance * 10/01/2020

Durée * Indéterminée (permanent)
Type montant * Fixe

Montant * 0,00€
N Janvier Février
Mois a bloquer 3 . R
Juillet Aot

* Champs obligatoires.

Mars

Septembre

Etape 1 Etape2 | FEtape3 | Etaped

Awril Mai Juin
Octobre Novembre Décembre
Précédent

+| Options avancées

Echéances totales : illimité

Echéances restantes : illimité

m Derniére échéance : illimité

Annuler

@ BANQUE POPULAIRE
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Choisissez le type de montant dans la liste entre :

Fixe : Toutes les échéances seront créées avec le méme montant (modifiable par la suite)

Variable par date

Grille tarifaire

Ou

Variable : Le montant de toutes les échéances devra étre saisi manuellement

Fixe

Variable par date

Grille tarifaire

Ou

Grille tarifaire : Le montant des échéances sera géré par les tarifs inclus dans une grille établie par vos
soins.

Fixe

Variable par date

Grille tarifaire

En choisissant la « grille tarifaire » vous facilitez la mise a jour de vos tarifs pour I’ensemble de vos
clients.

En cochant « Options avancées » en haut de la fenétre, il vous est également possible de bloquer les
prélevements certains mois de I'année de facon récurrente. Dans ce cas, les échéances ne seront pas
créées les mois choisis.

o Janvier Février Mars Awril Mai Juin
Mois & bloquer

Juillet Aot Septembre Octobre Movembre Décembre
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A'la 4 éme et derniére étape, vous pourrez visualiser et gérer les échéances (modification du
montant, blocage, représentation des impayés, ...)

Ajouter un échéancier X

("] Configuration échéancier Vv

Type échéancier Récurrent

Nb. d'échéances illimité
Périodicité Mensuelle Premiére échéance 10/01/2020
Type montant Variable par date Prochaine échéance 10/01/2020
Société Earth Business Derniére échéance
ICS FR29; Montant total
Compte émetteur BANQUE POPULAIRE DE L OUEST {5 Montant payé 0,00€
FR76
(@ Apercu des échéances v

Légende des états possibles des échéances N/

NB: Afin de visualiser les actions possibles (#° modifier montant, @ bloguer, g débloguer ou ) représenter), veuillez passer la souris sur une

échéance,
En cours Bloquée Impayée
Passée Avenir d*exécution Bloquée répétitive représentée Impayée Modifiée
14/01 14/01 14/01 14/01 14/01 14/01 14/01 14/01
11,00€ 1,00€ 1,00€ Bloguée Bloguée E5 | 1100 1,00€ 11,00€
Année 2020

B ———— I I .

* Champs cbligatoires.

Précédent Enregistrer Annuler

La légende vous aidera a mieux comprendre les différents états des échéances.

Télécharger les échéanciers de prélévement SEPA x

Aprés avoir cliqué sur « Enregistrer » votre échéancier est | ueemim oratsnesamncs

(Un nouveau mandat a 6té créé.)

maintenant créé et vous pouvez éditer les documents a La signature du mandat de préléverment par vos débiteurs est un préalable

indispensable. Ce mandat vous autorise  prélever les sommes convenues sur le

Communlquer é VOtr'e C||ent, en |'OCCLIrr'ence, Ie Courrler compte bancaire de vos débiteurs et il doir étre conservé er preduit par vous

méme en cas de contestation.

commercial, le mandat a faire signer et a conserver ainsi que  «indrelesinformations des echeances  rediion.

Pour la période du| 10/01/2020 | au  10/01/2021

)2 . .
I’échéancier.
# RUM Signé
REF 13/11/2019 000003 oo R
REF 13/11/2019 000005 13/11/2019 m
REF 13/11/2019 000006 13/11/2019 | Edition |
REFAUTO 08/01/2020 000011 wozozo [T

30

@ BANQUE POPULAIRE



Ci-dessous les documents que vous pouvez télécharger et sauvegarder.

Dans le menu « Echéances », vous pourrez consulter les échéances ainsi créées. Les fichiers de
prélevements générés automatiquement selon vos échéanciers seront disponibles dans la boite
d’envoi 2 jours avant la date d’échéance afin d’étre signés, validés et envoyés.

@ BANQUE POPULAIRE

‘O Total par débiteur Créer fichier(s) Tout Remettre Mettre & jour les montants W
-

B eqi
- Editer

Prélévement SEPA > Gestion des échéances

VIREMENT SEPA Afficher uniguement les échéances dont le montant est &

@ Echéances dumois:  janvier 2020 v
VIREMENT INTERNATIONAL » () Echéances & partir du : jusqu'au :
PRELEVEMENT SEPA )
_SOCIété: Earth Business -
Débiteurs
BT Compte émetteur : -
Prélévements
R Statut  Date d'échéance - Débiteur -~ RUM Montant Actions
chéanciers
S Edhenes I 02/01/2020 ::{I&:Iﬁgﬁﬁ REF 13/11/2019 000005 783,00 € a envoyer
5 02/01/2020 BEY KERIM REF 13/11/2019 000006 876,00 € a envoyer
Impayés Q Y
Prélévements groupés 02/01/2020 DERVAL DOMINO REF 13/11/2019 000003 765,00 € a envoyer
DRAXX INDUSTRIE: —
it cles mEndEE |o ooz T USTRIES ReF 13/11/2019 000002 ] 765400€ & envoyer

NB : Les échéances bloquées ne généreront pas de prélévemenﬂ
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ot Socies: Earth Business

te émetteur

BN

Date d'échéance

« Débiteur

02/01/2020
02/01/2020
02/01/2020

09/01/2020
00/01/2020
09/01/2020
09/01/2020

10/01/2020

Page 1 sur 2 (13 lément(s)

BEY KERIM
DERVAL DOMINO
DRAXX INDUSTRIES

GRC

AMBULANCES ATLANTIQU...
BEY KERIM

DERVAL DOMING

GROUPE CYRIL

AMBULANCES ATLANTIQU...

(OJO)

+ RUM

REF1
REF 13/11/2019 000003
REF 13/11/2019 000002

REF 13/11/2019 000005

REF 12/11/2010 000006

REF 13/11/2019 000003

REFD6-12-2017GROUPE CLEVENEUR C

REF 13/11/2019 000005

Mentant

876,00 €
765,00 €
765400 €

567,00 €
A definir
A definir
A definir

a definir

Actions

A envoyer

4 envoyer

2 envoyer
L]

& envoyer

Taiie de lapage: 10

Détail d'une échéance

v Créancier

Sociétd Earth Business

Compte émetteur BANGUE POPULAIRE DE L ouE.g
Ics FR29ZZZ505537

v Détall échéance : montant variable
Statut  En cours d'exécution @
Montant 783,00 €
\ Débiteur prélevé : AMBULANCES ATLANTIQUE
Banque débiteur STE GENERALE
IBAN FR76 3000 3017 3200 0212 0363 705
BIC B soserree
sy Echéancler : mensuelle
Créé le 12/12/2019 15:07:16

Prochaine échéance : 02/02/2020
RUM du mandat REF 13/11/2019 000005
Signature du mandat 13/11/2019

Le statut (1) et le détail (2) indiquent I’état de I’échéance de prélevement (bloquée, en attente

d’exécution, a envoyer, impayée,..).

Si vous n’étes pas en mesure de signer/valider la remise a J-2 avant I'échéance, vous pouvez anticiper

la création de la remise en cliquant sur

BANQUE POPULAIRE
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La grille tarifaire

Grille tarifaire EEditer e

La grille tarifaire permet de centraliser la gestion des montants des préléevements durant le cycle de
vie de I’échéancier.

Gérer la grille tarifaire X

Nom du tarif *

Détails tarif
Montant mensuel @ 0,00 € E

* Champs obligatoires. Enregistrer Annuler

Aprés avoir cliqué sur puis renseignez le nom (1) et le montant

(2) de votre tarif.

Gerer la grille tarifaire X

Gérer ici les tarifs a appliquer & vos débiteurs : Créer un tarif m

Tarif Montant  Infos Actions
Tennis 30,00 €
Piscine 25,00 €
Page 1 sur 1 (2 élément(s)) _ Taille de la page: |10 =
Fermer

Il vous est possible de modifier ou supprimer un tarif avec le menu « Actions ».
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Dans I'exemple ci-dessous, a partir du 13 Janvier 2020, le montant des échéances pour le tarif
« Tennis » passera de 30 a 35 euros.

Gérer la grille tarifaire o¢

Nom du tarif * Tennis
Détails tarif Détails modifications
Montant mensuel @ Nouveau montant 35,00 €
Expiration du tarif 12/01/2020 Apartirdu @ 13/01/2020 -

* Champs cbligatoires.

Enregistrer Annuler

Consultation et modification des échéanciers
A tout moment, vous pouvez consulter ou modifier un échéancier a partir du menu « échéancier » en
cliquant sur la ligne correspondant au débiteur concerné puis sur la loupe a droite de la ligne.

Débiteur Mandat

Jean Francis Baudeix

REFAUTO 09/10/2019 000027TOTO

Périodicité Montant Actions

Mensuelle Grille tarifaire 'zt_ o

Gestion des impayés

En cliquant sur « Impayés », vous pourrez directement gérer les impayés.

s BANQUE POPULAIRE

P
G Représenter un fichier de prélévement - —| Claturer

Prélévement SEPA > Gestion des impayés

" Thomas 9¢ c)

ﬁ Supprimer

Colonnes

h Société :
B Compte émetteur : -
Date impayé -~ Compte émetteur Débiteur Motif Prélevement Mandat / Echéancier Montant Actions
PRELEVEMENT SEPA ; v RUM : ++REF28-11-20TRIMARANSA
101172017 ﬂ BANQUE POPULAIRE  GROUPE MDO1 - Pas dautorisation / Absence de ¢ o o 195,30 €
Débiteurs DE. MAXIMS mandat .
Prélévements RUM : REF06-12-2017GROUPE
BANQUE POPULAIRE
. 10/11/2017 g Q GROUPE CYRIL AGO1 - Opération non admise BJ-715-AN CLEVENEUR C 63,61€
Echéanciers DE. .
Echéances g RUM : ++REF28-11-
101172017 ﬂ BANQUE POPULAIRE  GROUPE AC04 - Compte soldé cloturé viré / BOGIEE A RRAGa s 56,63€
» Impayés DI THIERRY Compte cl6turé .

Mandat / Echéancier
RUM : SEO2459000003
=su d'un échéancier ; LIBELLE ECHEANCIER

UM : SEO2459000003
ssu d'un échéancier © LIBELLE ECHEANCIER

@ BANQUE POPULAIRE

Vous pourrez identifier facilement si I'impayé est issu d’un
échéancier.
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Différentes options sont possibles en cliquant sur la barre d’outils située en haut de la page

LO Représenter un fichier de prélévement E Cléturer m Supprimer

Ou a droite de la ligne de I'impayé que vous aurez sélectionné a I’'aide du menu « Actions » pour
représenter ou supprimer un impayé.

Actions

Ch

Vous pourrez alors :

« Représenter » le fichier de prélevement en modifiant si besoin la date de prélevement et le
montant.

Création d'un fichier de prélevement SEPA X

Un fichier contenant un prelévement représenté sera ajouté dans la boite envoi.

# Débiteur Date de prélévement Montant

1 GROUPE MAXIMS 08/01/2020 | 1953 |€

Etes-vous sOr de vouloir continuer ?

Un nouveau fichier de prélevement sera alors créé et ajouté dans la boite d’envoi pour étre transmis

aprés signature. L’état de I’échéance passera alors de rouge « impayé » a orange « représenté »

Sivous optez pour la cloture de I'impayé, vous enregistrez que cette échéance a été réglée par un autre

moyen de paiement.

Impayés de prélevement SEPA X

Etes-vous sr de vouloir cldturer les impayés sélectionnés en les
marquant comme payeés (autre moyen de paiement) ?

# Débiteur Montant (€)
1 GROUPE MAXIMS | 195,3 |

@ BANQUE POPULAIRE
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Enfin, la suppression de I'impayé entraine purement et simplement sa suppression et I’échéance
correspondante ne sera pas impactée.

m Supprimer

Effets de commerce

Création d’un client

g BANQUE POPULAIRE By o % O

|+ RELEVES & TRESORERIE Portefeuille > Clients

€ VIReMENTSEPA ! Afficher les clients issus de import de fichiers
s» VIREMENT INTERNATIONAL Bosa sociere :
h€ PRELEVEMENT SEPA Société Code Nom ou raison sociale Risque Banque  RIB du compte Catégorie(s) Encours
Breizh Technologie GREEN DOMINIQUE GREEN DOMINIQUE Q 125 333300€
PORTEFEUILLE
Breizh Technologie GOLDFINGER AURIC GOLD TRANSPORT Q 125 0,00€
» Clients
Breizh Technologie DERVAL DOMINO Fex 101 0,00€
Effets de commerce
EfF Breizh Technologie DRAXX INDUSTRIES o 100 000€
ets encours
Breizh Technologie STANLEY BLACK ET DECKER Faible B o0 000€

Historique

Cliquez sur le bouton « Ajouter » de la barre d'outils située en haut de votre écran (1)

Nouveau client X

Société * Breizh Technologie - ¥ Options avancées
Client
Renseignez les informations concernant le Mo au Raisan soclale
client (2), puis saisissez un compte pour ce Code
client en renseignant son RIB (3) Alresse
Complément d'adresse
. . 3 . Code Postal - Ville - >7
Enfin cliquez sur « Enregistrer » pour valider les o
informations et fermer la fenétre de saisie ou Caégoricts) @
sur « Enregistrer & Nouveau » pour rester dans Téléphone i
la fenétre de saisie (4) SRR SIRET
Référence Tiré
. e . . Compte bancaire associé il
Il vous sera possible de modifier a posteriori les s P e
informations de votre client avec la fonction ad BIC
h OcC. Encours du client : Pas d'encours

* Champs obligatoires.

Enregistrer & Nouveau Enregistrer
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Avec l'option de gestion du risque commercial, il vous suffit de saisir la raison sociale, et
éventuellement le département ou tout le code postal (pour limiter le périmétre de recherche) pour
que SuiteEntreprise.com vous propose les entreprises correspondant a ces informations et alimente
automatiquement la fiche client.

Vous pouvez de plus bénéficier des informations commerciales issues de la société Ellisphere, un des
leaders de I'information commerciale en France, pour mieux gérer votre risque client (un guide dédié
vous renseignera sur ces fonctionnalités). N’hésitez pas a consulter votre Banque Populaire pour plus
de détail sur cette offre.

Création de remises d’effets
A partir de la rubrique « Effets de commerce », cliquez sur le bouton « Ajouter » de la barre d'outils
située en haut de votre écran (1)

s BANQUE POPULAIRE By o % O

Breizh Technologie 5 i A
9 Aucun effet sélectionné

Client Acceptation Date de création Date d'échéance Catégorie(s) Montant

GREEN DOMINIQUE Accepté 07/01/2020 08/01/2020 - 3333,00€
Mg PRELEVEMENTSEPA »
[% PORTEFEUILLE -

Clients ]
» Effets de commerce |
Effets encours .[

Historique

Sélectionnez le client sur lequel I'effet sera tiré dans la liste (2) puis renseignez les caractéristiques de
I'effet dont le Code d’acceptation, le Montant et la Date de création (3)
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Créer un effet de commerce X

Client *

v\

EYKERI

BEY KERIM

SOCIETE: Breizh Technologie

COMPTE: 3000:
RISQUE : N/A

Code d'acceptation *

Effet a vue

Montant *
Création *
Echéance
Référence Tireur
Référence Tire
Catégorie(s) @

(*) Champs cbligatiores.

) ACCEPTE ® NON ACCEPTE

) BILLET A ORDRE ) EN ATTENTE
0,00 €
08/01/2020 >
B
09/01/2020 -

Enregistrer

E Enregistrer & Nouveau

La Catégorie sert a trier les effets dans
les tableaux et lors des impressions.

Pour terminer, cliquez sur
« Enregistrer »  pour  valider les
informations et fermer la fenétre de
saisie ou sur « Enregistrer & Nouveau »
pour saisir un nouvel effet (4)

« Clients »

NB : Vous pouvez également créer vos effets directement a partir d’un client depuis la rubrique

Une fois vos effets créés, il ne vous restera plus qu’a préparer votre remise d’effets.
Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur « Remettre tout » ou « Remettre la sélection » depuis la

barre d’outils

Remettre tout Remettre la sélection (1)

Veuillez saisir les informations demandées et préciser le Type de remise (Escompte classique,

encaissement, ...) et le type de cession (Convention Dailly, ...

g BANQUE POPULAIRE
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Créer une remise

I

Compte émetteur
Société * Breizh Technologie

Domiciliation * CE Cpte dépot -

CAISSE D EPARGNE RHONE ALPES

IBAN 2008 061

BIC : B CEPAFRPP382

SOLDE  : 63 400,00 €
Date remise * 08/01/2020 -
Type remise * -
Référence *

Type de cession Sans indication particuliére -

Options remise
Création d'une remise par échéance
Appliquer une date de valeur

Montant de |a remise : 3 378,00 € (2 effets )

* Champs obligatoires.
Enregistrer

Une fois votre remise créée, votre fichier sera disponible dans le menu « Transmission » pour étre
signé et éventuellement validé avant envoi vers la banque.

NB : Dans le cadre d’une remise a I'escompte, il vous sera également possible d’éditer I'acte de cession
de créance a partir de la fonction « Editer »
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La Boite d’envoi

Import d’une remise de virements, Prélevements ou LCR

Vous pouvez également importer un fichier de virements Sepa, Virements internationaux,
Prélevements Sepa Core ou BtoB, LCR au format tel que défini par le CFONB. Ce fichier provient d’'une
de vos applications métier comme le logiciel de gestion de paie ou de gestion fournisseur.

Pour cela, vous sélectionnez le bouton « Ajouter » a partir du menu Transmission, Boite d’envoi.

Import des fichiers a envoyer

Glissez/déposez le fichier ou cliquez sur

« Sélectionner un fichier sur votre

—_—
' ordinateur ».
& (R

> Ie déplacement
Faites glisser vos fichiers ici

REMISES - [m] X

= ou

Patage  Affichage ~ @

| D % « Déplacervers ™ 3 supprimer + E' @ - | setectionner tout

25 Aucun

Eﬁdm sur vorre ordinazeur

w Coller B ) Copiervers - | =l Renommer  Nouveau Propriétés

Ei
dossier & 5 nverser ia sétection

piers Organiser Nouveau ourir Sélectionner

> CePC » OS(C) > SuiteEntreprise > REMISES v 0 | Recherch.. p
reprise ~ O Nom Mod ~
[/]8 Societe A - BP Val de France - Société A - 00006.5CT 20000

Import des fichiers a envoyer X

Le fichier est analysé. Il est proposé a l'utilisateur de Societe A-BPVal d...
’ . ’ 7 [ . . . . umﬂm’
créer un ou plusieurs bénéficiaires si ces derniers ne 5910,00€
figurent pas dans le référentiel de bénéficiaires. Un Virement SEPA
indicateur orange souligne alors le rectangle symbolisant
le fichier. Il suffit alors de passer le curseur sur le

rectangle bleu pour étre guidé dans les actions a mener.

NB: Une attention particuliére est a apporter a ces
nouveaux bénéficiaires créés.

Quand l'indicateur est au vert, le fichier peut alors étre
importé en cliquant sur le bouton « Importer » en bas de
la fenétre.

Importer
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Détails et action sur le fichier présent dans la Boite d’envoi
Dans la Boite d’envoi, lorsque vous sélectionnez un fichier, vous pouvez cliquer sur détail (1) en haut
a droite de I’écran.

g BANQUE POPULAIRE Py o % ]

er (G} Valider Aouter ] Supprimer gy Editer €Y Synchroniser 4+ Autres actions

RELEVES & TRESORERIE Transmission > Bolted'envoi Acusicer & e Lo 0

€" VIREMENT SEPA “ Société :
1!! VIREMENT INTERNATIONAL o Skl Vehdd Soddté Ubelté du compte Pj Date d'exécution Opération Montanttatal  Nb -~
L
= == actions  J)  en attente ” Earth Business BANQUE POPULAIRE DE L OUEST 26/02/2020 Prélévement SEPA 1382400€ 4
€ PRELEVEMENT SEPA
Earth Business BANQUE POPULAIRE DE L OUEST
[@) pormereuLLE »
actions J§ enattente ﬂ Earth Business Banque Populaire Grand Quest 10/0372020 Virement de Salaire 24444 00€ 2
actions 4 v ﬂ Breizh Technologle Banque Populaire Grand Quest 18/03/2020 Virement SEPA 3400€ 1
actions  j, enattente (8§ Breizh Technologie Banque Populaire Grand Ouest Effets de Commerce 235006 1
Fo TRANSMISSION i actions £ enattente (B Breizh Technologie Banque Populaire Grand Ouest 1410412020 Virement SEPA asa44000€ 1
» Boite d'envoi .
actions 4§ enattente ﬂ SARL TURBO BRED BANQUE POPULAIRE 4 12/03/2020 Prélévernent SEPA 10358€ 1
Historique
Suivi Flux actions 4} en attente Breizh Technologie CE Cpte dépot 12/03/2020 Virement International 234 567,00 § 1
) atinne A enamante B% Areizh Tachnologie Ranaus Ponuilaire Grand Oniscr 1200302000 Virement de Trecarerie 1ams 1
\ o s e
Vous aurez alors acces aux détails du fichier et vous pourrez : X
-
Earth Business - BANQUE P...
\ v ]
(1) Estimer le risque de votre remise (Option Ellisphére) (1] Lancer une estimation du risque (@
(2) Envoyer un mail aux valideurs du fichier \ Validation
(3) Envoyer un mail aux signataires du fichier A\ Fichieren stiente de validation
4 A ,d . f . sz I d f h Valideurs possibles
( ) cceder aux informations genérales du fichier & Thomas = o
. fa s _
(5) Accéder aux détails du fichier & Mr Test =

v Signatures

A\ Nombre de signature insuffisant.

Signataires possibles Signature
& Thomas simple 9 =
& Mr Test simple =

+ Informations générales

Type fichier  : Prélavement SEPA @
Date création :12/03/2020 11:51:11 g
Montant total : 123,00 €

v Détails : 1 remise (2 opérations)

Remise 1 e v
Société Earth Business
Compte BANQUE POPULAIRE DE L OUE...

Fix] FR76

Type remise  Prélévement SEPA
Date exécution 16/03/2020
Nb opér. 2
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Signature, Validation et envoi des flux.

Si vos droits le permettent, vous pouvez, a partir de la boite d’envoi, signer et/ou valider vos fichiers
en attente d’envoi.

Pour se faire, sélectionnez un ou plusieurs fichiers puis cliquer sur :
NEEEN  pour signer votre fichier

pour valider votre fichier

Une fois suffisamment signé et/ou validé, votre fichier partira automatiquement en Banque.

Création d'une Alerte

Vous pouvez vous créer des alertes qui vous seront envoyés directement par mail.
Pour se faire, vous devez vous rendre dans Paramétrage (1), puis Alertes (2).
(3) Vous pourrez choisir 3 types d’alerte :

v' Opération au débit 3 partir d’un certain montant
v Opération au débit 3 partir d’un certain montant
v Solde du compte a partir d’un certain montant

Il ne vous restera plus qu’a cliquer sur le « Crayon » pour entre votre montant (4)

g BANQUE POPULAIRE "y =G O

Paramétrage > Alertes personnalisées
D) Activer Alert

(vous pouvez configurertesatertesaw derceTtains sty
Utilisateur - eré débit (3 partir de) Opé crédit (3 partir de) Solde Compte (inférieur z)\ Notification
R SEPAMAIL DIAMOND & MrTest [ ooe] £X Aucunc dlerte & X Aucuneslerte # X =
% W | I — Aucune alerte " Modifier Aucune alerte Aucune lerte =

([E JOURNAUX

o PARAMETRAGE
Utilisateurs
Sociétés
Comptes
Serveurs
Opérations
Parapheur
Validation
» Alertes

Courriers & Notifications

Général
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Création d’une notification

Vous pouvez vous créer des notifications, ce qui permettra I’envoi d’'un mail a vos bénéficiaires et/ou
débiteurs lors d’envoi de Virements et/ou de Prélévements.

Vous devez aller dans Paramétrage (1), puis Courriers et Notifications (2).

En cliqguant sur « Ajouter un modele » (3), vous pourrez personnaliser le mail qui sera adressé a votre
client.

"€ PRELEVEMENT SEPA .

Parametrage > Courriers & Notifications
[EFELILLE

W Rapports et lettres d'accompagnement
__j REPONSE ALX LCR A PAYER

— Cette fonctionnalité sera blentét disponible.

2 SEPAMAIL DIAMOND

W Envoi automatique d'emails aprés télétransmission

S TRANSMISSION

Virements : Activer l'envoi aux bénéficiaires
E JOURNALIX m Tout bénéficiaire [tous virements confondus) ayant une adresse email spécifide sera notifié.
Afin de géres ce compartement au cas par cas, veuillez utiliser |a case & cocher disponible dans la fiche Bénéficiaire.

‘I‘p PARAMETRAGE o Maod2le demail pour les fichiers de ; Virement SEPA
Utilisateurs Bonjour,
Sociétés
Comptes.

Mous vous infarmons qu'un virement (référence REFD00000T et
Serveurs libellé LIBEDOOOOT) d'un montant de 1,00 € 3 exédcution fe 23/03/2020
a été Initié par [a société SOCIETE 5A au crédii du compte FR7S 0000

DpraHons bk ks skt (00 sous réserve de la bonne exécution de
Parapheur l'apération.
Validation
Alertes Cordialement,
e Thomas
% Courriers & Notifications
Général Afin de personnaliser les emails selon un type de virement spécifique. weuillez ajouter un nouveau modile en spécifiant le type de virement.

Ajouter modéle 9

NB : Le mail de votre client devra étre enregistré dans sa fiche d’identification.

Ajouter bénéficiaire

Socidué Socete . ¥ Dgtiond Biecke
‘Bénéficiaire
Type Pamicuiar ()] Entreovion

Nom s Raizon socisie +
SIREN o SIRET

Cooe

B

Adresse

Compbmant Sagresse

Cade Postal - Wile

Cankgoriels) B

Comypde bancare atsocd

ST R
BIC

Associer B un groupe

LT — Envagitier B Nowveu | | Snregites
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Déconnexion
A la fin de chaque session, n’oubliez pas de vous déconnecter en cliquant sur I'icone : C)

Si une session est inactive pendant plus de 15 minutes, une nouvelle authentification avec votre
smartphone ou votre certificat numérique vous sera demandée. Vous reviendrez alors a ce que vous

aviez en cours au moment de l'interruption de la session.
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